Microsoft Teams 4 Sag, eller skriv en kommando

Mgdechat

| gér 15.21 1
Vi tester online via Teams

Teknisk
vejledning

Testmgde - hvord...

onsdag den 11. marts...

| gar 15.24
Glzeder mig s& meget

| gér 15.27

Hans Peter Aggebo
Frederiksbergkommune—
Skoleafdelingen tror ogsa han
kommer! Hvordan er det, er

i ak noo

til at komme i gang med
online-undervisning

Vis mere
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Log ind i vores Office
365 lgsning

http://login.frbskole.dk/

Log ind i veerktgjet
Teams
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http://login.frbskole.dk/

Hvad er Teams?

Teams er et online

samarbejdsveerktgj,

hvor du kan oprette & Q
afgraensede Feedback
arbejdsgrupper fx |

med dine elever eller
dine kolleger.

Med Teams kan |
chatte, dele og
samarbejde om
dokumenter, afholde
online mgder og
meget andet, i ét
online samarbejdsrum
eller virtuelt
klasselokale. FREDERIKSBERG [

KOMMUNE

Meetings




| Teams kan du ga ind i | el

d i n p rofi I Og i n d Sti I Ie A < Alle teams @ 3 Pad. superbruger - an... Indl=g Filer Noter 2mere ~ ‘ Eji:tok:?fez:sse' Frederiksb...
forskellige =

foraeldre har svaret. Det kunne tyde pa et kommunikationsproblem. Ved nogen b

l==gger sig? Eller hvad en evt fejl hos os kan vaere? mvh Annette ® | et made >
i N d Sti I I i N ge r U 3 svar fra Morten Frouvne og Annette & Angiv statusmeddelelse
ugr
’ Teams & Svar D G
emt
Aula Forum
£33 Indstillinger

fx profilbillede,

Annette Jensen NyHollaenderskolen 02/07 12.20

el Generel ANI.I U|1dsky}fyyld Marten, men ved du ogsa hvordan det ser ud hvis man kun bruger
I ayo u t’ = | 1 Aulaansvarlige - ledelse fejlmelde (& Tastaturgenveje
4 ey 2 Institutionsadministrator - opsaetning 2 svar fra Morten Frouvne og Annette Om >
rl n geto n e r Og ‘. 3 Paad. superbruger - anvendelse og f... & Svar Download skrivebordsappen

4 Hjemmesideadmin - nye hjemmesi... 16. januar 2020 Hent mobilappen

fo rS ke I I ige ‘ Aula Nordens Plads
notifikationer

1 skjult kanal
ven & Svar

Se evt. her:

. H H . 1 Christian Thorhauge Sarensen Lindevangskolen 12/02 07
https.//educatlon.mlcrosoft.com/da 3* Hej Forum. Den ma nassten vaere naevnt fer, men kunne man ikke lave en “fra dato og til dato”-funktion i

dk/COUFSG/2C81b94b/1 - “opslag”. Folk glemmer at slette opslag, der ikke er relevante mere, hvilket betyder. at opslagstavlen er meget
uoverskuelig.

Annette Jensen NyHollaenderskolen 16/01 12.09
Er der nogen der ved om man kun kan booke en ressource 1 maned ad gangen?

AN_ Leg af

’ Nicolaj Fessel Frederiksbergkommune 13/02 08.56
{ ]

° o . H - Ch - .
Du kan ogsa hente Teams ned pa din &j Christian

Computer Sé dU har programmet som Hvis | har et aendringsgnske, kunne jeg sa ikke fa dig til at at downloade dette dokument, udfylde det
en deSktop'VerS|On og |kke er Ef og sende det til den adresse der star pa. 53 tager vi den derfra.
afhaengig af browseren. Du far S Ve mers

notifikationer nederst i hgjre hjgrne,
nar der er svar eller nye indlaeg.

(De gule pile) II—:‘> L b @ OB St Q e . .

FREDERIKSBERG

Start en ny samtale, Brug @ for at omtale en person.

KOMMUNE



https://education.microsoft.com/da-dk/course/2c81b94b/1

@verst i menuen i
Teams har du en
oversigt over seneste
aktiviteter, sa du kan
se om der er nye
aktiviteter i de Teams

du er med i.

Du kan se de seneste
indlzeg i de Teams du
er med i.

a'

— eed v W

= @ & Morten reagerede 10.19
pa dit svar

Skoleafdelingen T.. =TEST KANAL..
Morten fik ros! Morten Frouvne...

@ «' Morten har svaret 10.07

Skoleafdelingen T.. =TEST KANAL..
ingen lyd her

T} , < Jonas + 3 svarede 10/03

It-teknik > Generel
‘. .. s& |z=rerne ville nok f& lange lgg ...

, 28" Jonas anmodede 05/03
i om at deltage i IT...

NE Mick + 2 svarade 04/03
It-teknik > Generel
Vi er helt enige og kan ikke na at...

@ &' L-HH har svaret 03,03
It- og mediedidaktisk.. >Nyt Unil...

Et andet rad vedr. tilgangen til...

@ = Morten slog 03/03
noget op
Aula F... > 2 Institutionsadministrat...
To kendte fejl mht Aulas kalender -...

@ = Morten slog 02/03

noget op

E(I'_f Aula For... >1 Aulaansvarlige - led...
Apps Aula statusmail uge 9 - Hermed...
@ (@} Morten omtalte 28/02

5@g, eller skriv en kommando

yrvenTey

i TEST KANALEN indl=g 2 mere~ @ Team
Morten Frouvne Vincentz FrederiksbergKommune 20/09/2072 15.26 L=
¢ TEST KANALEN tester
Carl Rudolph-Lentz TreFalkeSkolen 27/09/2072 07.58
cT .
Fint
« Svar
| dag
Nicolaj Fessel Frederiksbergkommune | gér 15.21 @ 1
Vi tester online via Teams

Testmgde - hvordan ser det ud

onsdag den 11. marts 2020 k. 10.00

Skjul alle

‘ Nicolaj Fessel Frederiksbergkommune | gar 13.24
Glaader mig sa meget

Hans Peter Aggebo Frederiksbergkommune—Skoleafdelingen tror ogsa han kommer! Hvordan er det,
er vores personalemgde er aflyst ...

@« Testmgde - hvordan ser det ud begyndte

Morten Frouvne Vincentz Frederiksbergkommune 10.05

Hulubulu
ingen lyd her

‘ Micolaj Fessel Frederiksbergkommune 10.02
du kan ikke hgre noget?

Din mic er slaet fra

10,09

i

FREDERIKSBERG
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| Teams kan du fa
en oversigt over
hvilke Team du er
med i og du kan
lave et nyt Team

Hvis du skal lave et
ny Team klik
Deltag i eller opret
et team

Microsoft Teams

Team PLC Frb

Team theMOVE

IT SFO & Klub

YYVVYYYY

- L

Skoleafdelingen Test

Forvaltningen

Aula Projektgruppen

Aula Forum

\Jal "/
¢
|
Anaty

Anh

Team Aktion Verdensmal

=

It- og mediedidaktiske
vejledere

MinUddannelse -
superbrugere

[t-teknik

Test Org. Team

FREDERIKSBERG

KOMMUNE




D u ka n S ¢ge Efte r i Microsoft Teams A Seg, eller skriv en kommando
a ¢ Tilbage
et Team du gerne |
&' Deltag i eller opret et team Soq efter teams Q

vil veere medlem
af, eller du kan - ¢ ?]

O p rettet et Te a m ti I Opret et team Brug en kode til at deltage i 2A-SkolenNyelandsvej-UGrp

et team 30 medlemmer | Offentlig

L
| B
din klasse, eller 000 =
-‘:s Fa samlet alle, og kom i gang! 3_ Hu :,-:gcg;::ck::: I ) l-.e.
ol

demduskal = @ EB& T UeEEETT e
o

samarbejde med.

Udviklingsgrupper NY DANSK
2 medlemmer | Offentlig 7 medlemmer | Offentlig
Udviklingsgrupper Danskfagsmappe til... inspiration, referater,

FREDERIKSBERG

KOMMUNE



Veelg teamtype

Hvis du skal oprette et
Team til din klasse
eller dit Hold, vil vi
anbefale at du veelger
“Klasse” eller "Andet”.
"Andet” er lidt mere
simpelt. Der oprettes
et Team uden en  Kiasse Professionel Medarbejdere

iskussioner, gruppeprojekter, undervisning (PLC) Skole administration og udvikling
delinger

Class Notebook. o

Vaelg teamtype

=
LB

Undervisere arbejdsgruppe

Hvis det er til en
arbejdsgruppe blandt
kollegaerne skal du

nok veelge
Professionel ’
undervisning (PLC) FREDERIKSBERG I}

KOMMUNE




Her opretter vi et
Team, kalder det fx
6A 2019-2020

Klik T

Tilfgj medlemmer af
Teamet: Skriv fx 6A-
og sa kan du veelge
den elevgruppe som
Teamet skal indeholde
— og gruppen bliver
opdateret fra det
administrative system.

Klik

Opret dit team

Laerere er gjere af klasseteams, og studerende deltager som medlemmer. Hvert klasseteam giver dig
mulighed for at opretie opgaver og quizzer, registrere studerendes feedback og give dine elever et

privat omrade til noter i Klassenotesbogen,

Navn

6A 2019-202q|

Beskrivelse (valgfrit)

Foj medlemmer til 6A 2019-2020

Studerende  Leerere

6A-Lindevangskolen
2013A

6A-Lindevangskolen-UGrp
6A-Lindevangskolen

6A-NyHollaenderskolen
2013A

6A-NyHollaenderskolen-UGrp
6A-NyHollaenderskolen

6A-SkolenBulowsvej-UGrp

6A-SkolenBulowsvej

6A-SkolenDuevej
2013A

6A-SkolenDuevej-UGrp

FREDERIKSBERG

KOMMUNE



Der Sp¢rges om du VII BA-MyHollaenderskolen
6 2;113;1 WX

ti If¢je X a nta I Vil du tilfgje 35 medlemmer?
medlemmer. Du %
klikker bekraeft.
e Microsoft Teams £ Sgg, eller skriv en kommando _
= |‘ e 6A 2019-2020 - ® Team
a

Medlemmer  Afventende anmodninger  Kanaler  Indstillinger  Analyse  Apps

Du tilfgjer

m e d a r b eJ d e re . 6A 2019-2020 Sog efter medlemmer Q

Genere! @ Administrer team
B Tilfgj kanal g _ o -
I Tilfgj medlem
‘%& Forlad teamet sel Frederiksber... Ansat Frederiksberg Kommune Ber v

Teamet er oprettet. Klik pa de oo

Efterfglgende kan du
ga ind og tilfgje
medlemmer eller
administrere teamet,
med hvem der er
ejere m.m.

gaester (0)
@ F3 et link til teamet

3 ...
¢ Administrer maerker

@ Slet dette team

FREDERIKSBERG LA
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| hvert Team kan du
lave kanaler, fx til fag.
Her er 6A ved at blive
sat op med en kanal
til Dansk, Matematik
OSV.

Man kan styre hvem
der har adgang til
kanalerne og om man
far notifikationer fra
kanalerne.

Se evt. video:

https://education.microsoft.c

om/da-
dk/course/2c81b94b/2

Microsoft Teams

< Alle teams

6A 2019-2020

Generel

Dansk

Engelsk

Fransk

Historie

Handvaerk og design
Idraet

Kristendom
Matematik

Natur og Teknologi
Tysk

Q @ N % (@ M &

=k

Sag, eller skriv en kommando

Fransk indlzeg Filer Noter +

e

Administrer team
Tilfgj kanal
Tilfgj medlem

® ==¢

Forlad teamet
Rediger team
Fa et link til teamet

Administrer maerker

Slet dette team Velkommen til holdet!

Prgv at @omtale navnet pa holdet eller eleverne for at st

Start en ny samtale. Brug @ for at omtale en person.

A ¢ © B @ Q -

FREDERIKSBERG
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https://education.microsoft.com/da-dk/course/2c81b94b/2

Man kan skrive
Indlaeg, svare,
vedheaefte filer,
oploade, eller starte
delte online-
dokumenter i Filer,
tagge hinanden osv.

Se evt.

https://education.microsoft.com/d
a-dk/course/2c81b94b/5

Nar man har oprettet sit
Team med de elever
man skal lave noget
online-undervisning for,
sa kan man ga i gang.

Man kan ga i kanalen
Generel eller i den kanal
der nu er relevant.

Klik 4

Microsoft Teams

i. TEST KANALEN Indl=g Filer Noter -+
‘ I Peter Christian Steen Svendsen FrederiksbergKkommune kkk

{ Alle teams ® Team

YYYYYYYY
2 svar fra Peter Christian Steen og Morten Frouvne

&' Svar

Skoleafdelingen Test 21. september 2018

Morten Frouvne Vincentz FrederiksbergKommune 20/09/2018 15.36 E

Generel TEST KANALEN tester

Support kanalen

Carl Rudolph-Lentz TreFalkeSkolen 27/09/2018 07.58
TEST KANALEN Fint
3 skjulte kanaler « Svar
| dag
Nicolaj Fessel FrederiksbergKkommune | gér 15.21 @1

Vi tester online via Teams

ﬂ Testm@de - hvordan ser det ud

onsdag den 11. marts 2020 kl. 10.00

8 svar fra dig og Morten Frouvne

& 9

Q¢ Medet blev afsluttet: 17 m 16 s

¢« Svar

Start en ny samtale. Brug @ for at omtale en person.

A ¢ @ B gt e B

FREDERIKSBERG
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https://education.microsoft.com/da-dk/course/2c81b94b/5

Nar man klikker pa
videokameraet far
man mulighed for at
Mgade nu eller
Planleeg et made

Klikker man Mgde nu
kraever det de andre
medlemmer af
Teamet er inde og
klikker sig ind.
Medlemmer kan se
m@det er i gang og
klikker Deltag

Mgade nu

Microsoft Teams

< Alle teams

yyvyvvy
“

e

Skoleafdelingen Test

Generel
Support kanalen
TEST KANALEN

3 skjulte kanaler

4 Seg, eller skriv en kommando

TEST KANALEN indizzg Filer Noter -+

| dag

] Nicolaj Fessel FrederiksbergKkommune | gar 15.21
Vi tester online via Teams

a Testmgde - hvordan ser det ud

onsdag den 11. marts 2020 ki. 10.00

)]
b
L
2
S
~
H
n

&

Mgde nu '

\
\7

®© Team

|« Til /\ra Eflénlmg'
&% ok o £

FREDERIKSBERG LA
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Planlzeg et mgde #  Microsoft Teams %

KI I kker ma n Planlag '&"‘“'""“it Nyt m@de Detaljer Planlzegningsassistent m Luk
et mgde udfylder man &

. Tidszone: (UTC+01:00) Bruxelles, Kebenhavn, Madrid, Paris
titel, dato, klokkeslaet. - B

. , . il V4 Opsamling pa Den journalistiske genre @

God ide at tjekke at )
m ¢d et i n d ka Id es i d et i & Tilfgj obligatoriske deltagere + Valgfri
rigtige Team og i den 12. mar. 2020 1230 v @
Va Igte ka Na I . '-'3':*;|d 12. mar. 2020 13.00 v 30 minutter @ Hele dagen
Man kan give mgdet Bl  © Cemosike

en dagsorden e”er en B & Skoleafdelingen Test > TEST KANALEN @
beskrivelse.

© Tilfgj placering

Bj.
Apps _
= B 7 U & % A M Aty T, < >z = = 9
®
Hjzelp Vi tjekker ind online, og samler op p& dagens videoklip, tekster og gruppespargsmal.
Intro og besked om opgaven der skal afleveres fredagJ
|:-.‘£:|

FREDERIKSBERG
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Det planlagte mgde
kommer ind som et
indlaeg (opslag) i den
kanal man valgte.
Medlemmerne kan
klikke sig ind og
deltage i onlinemgdet
pa det fastlagte
tidspunkt.

Mgdet laegger sig
ligeledes i Teams
kalenderen

Nicolaj

Fessel Frederiksbergkommune 12.00

Vi tjekker ind online, og samler op pé dagens videoklip, tekster og gruppespgrgsmal.
Intro og besked om opgaven der skal afleveres fredag.

« Svar

Opsamling pa Den journalistiske genre

torsdag den 12. marts 2020 kl. 12.30

Testing
3.036 Nicolaj Fessel Frederiksh:

Opsamling pa Den

Nicolaj Fessel

e

g

Opsamling pa Den journalistiske genre
fra 12,30 til 13.00

FREDERIKSBERG [$420

KOMMUNE




Mikrofon

God idé at teste med
kollegaer eller tjekke i
ind i mgdet i god tid ?‘\._ Sy
Og fé Styr pé Sin £53 Vis enhedsindstillinger pryzese JI0-N
mikrofonlyd og sin

Enheduindstillinger

B Vis mgdenoter

h ¢j tta | e r. I Abn fuld skaerm \ " SS ARt (Feevora £2
’ AARREREININ

B ru ge r m a n fX 7% Glal'. bagg-]runden slaret . |

h e a d Set e | | e r ” [ :aksti::rleeundeﬂekster (preveversion, kun Amerikansk engelsk)

mikrOfon, h¢jtta|er © Start optagelse

e I I e r We b ka m e ra S ka I (74 Deaktiver indgiende video
dette indstilles.
Anmod om styringen

Man kan ggre i : , _ -
baggrunden slgret sa
det ikke forstyrrer.

-

FREDERIKSBERG
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Kamera og chat

Man kan sla
kameraet til og fra.

\ ‘ Mgdechat

Man kan have en @
mg@dechat kgrende
med spgrgsmal og
kommentarer. Kan
vaere en god idé at

lade en af eleverne

passe denne chat T O
og evt. fa denne T x}' e
elev til afsluttende " 4 b

4 S@g, eller skriv en kommando ‘ ) = O X

at samle op pa
chat-aktiviteten

08, .00
FREDERIKSBERG _

KOMMUNE @as




Dele sin skaarm

Mgdechat X

Man kan ligeledes
dele sin skaeerm med
medlemmerne i
gruppen. Sa man fx
kan vise:

10.04
Har | nogen spergsmal til det
om reportage?

Skrivebord

Vindue
‘ ."

Skaerm #1 Microsoft Teams

eeeeeee

Sin skaerm,

en PowerPoint

en Wordfil

et digitalt online
lseremiddel

en opgave i
MinUddannelse

en besked i Aula osv.

Aula

Veelg, om du vil logge ind w“er, barn eller medarbejder

FORALDER Barn Medarbejder

FREDERIKSBERG LA

KOMMUNE



Ove rd ra ko nt ro I  Frederiksberg Kommune - X | 8 (3) Kalender | Microsoft Te X | + B
)
g < C @ login.frbskole.dk (‘_j) :
ol til personer, du har tillid til
o £ Apps Frederiksberg Kommune 7% Aula Support Desk Skoler Veerktajer dmin m A Cicero SUMOT er : Aula : Se.. ula X G Supp Hjeelp til Aula - Bu.. »
Nar man praesentere & iy
p Q¥ UDDANNELSE . i\ Jez])

noget indhold fra sin § e somses

skaerm eller sin

Den journalistiske genre

computer, sa kan man
ogsa overdrage
kontrollen til andre i
modet.

Introduktion

8|
Faelles Mal Kapitel 1 # g

Larervejlednin, 7
] g Synligt for elever O

Kapitel 1 Hvem er kapitlet for?
e s Alle 66 elever B
Artikler Veelg elever

eriksbe

Den rgde ramme er
det der vises for
deltagerne og her er
underviseren ved at
overdrage kontrollen
til en deltager, der sa
kan vise hvad han har
pa sin skaerm.

ncentz

Kapitel 2

o
FREDERIKSBERG _
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Der kan veere
deltagere i mgdet der
larmer, og som ikke
kan finde ud af at
"mute” mikrofonen.

Her kan man klikke pa
deltageren, klikke pa
de 3 ...

Her kan Ignorer
deltageren og sa slas

mikrofonlyden fra.

9

X

|
Ignorer deltageren .

Fastgar

=5 Tilpas til rammen

Sag, eller skriv en kommando

Personer

Inviter nogen

| mgdet lige nu (2)

'* Nicolaj Fessel Frederil
® Arranger
@ Morten Frouvne Vinc

Forslag (2)

MF{) Mads Egsholm Fredel
[

HF») Hans Peter Aggebo Fi
(C

FREDERIKSBERG [$420
KOMMUNE




o o > 4 @g, eller skriv en kommando ) ( )
P& samme made kan ; b
e n d e Ita ge r d eSV% r re A Din mikrofon er blevet sldet fra Nogen i mgdet slog din mikrofon fra. Sla lyd til

sla underviserens \/
mikrofon fra — sa det .

skal man lige veere obs invter nogen
pal

Personer

| madet lige nu (2)

‘ ‘, Nicolaj Fessel Frederiksberg...
b ®

Arranger

? Morten Frouvne Vincentz Fred

Sla til igen, hvis man
er midt i at
praesentere noget.

Forslag (2)

MF  Mads Egsholm FrederiksbergK

HF  Hans Peter Aggebo Frederiksb

Morten Frouvne VincentZiredenksoerghommn

Se video om online undervisning via Teams
https://education.microsoft.com/da-dk/course/0235e042/7

o
FREDERIKSBERG _
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https://education.microsoft.com/da-dk/course/0235e042/7

God forngjelse...

Fjernundervisning - vidensdeling

Spegrg evt. din It- og “
mEdIEdlda ktlSke wone: [ P Generel indeg Fler PCoesbog imwmmml - .

1
a FJ Prgv at @omtale navnet pd tr~~~* ~!'~- Ireren for at dele idéer.

vejleder eller din It- B8

& Nicolaj Fessel FrederiksbergKommune har tilfgjet Morten Jacobsen SkolenNordensPlads og 2 andre til teamet.
Teams . L. . Q Nicolaj Fessel FrederiksbergKkommune har gjort Morten Frouvne Vincentz FrederiksbergKkommune til teamejer.
S u O r e r Fjernundervisning - vid...
a Q Nicolaj Fessel FrederiksbergKommune har gjort L-HH Hans Henrik Meller Velling SkolenBulowsvej til teamejer.
Opgaver e o Nicolaj Fessel FrederiksbergKommune har tilfgjet Niels Erik Hauerholt Strom SkolenpaaGrundtvigsvej til teamet.
E Q Nicolaj Fessel FrederiksbergKommune har gjort Morten Jacobsen SkolenNordensPlads til teamejer.
Kalender Q@ Nicolaj Fessel Frederiksbergkommune har gjort Niels Erik Hauerholt Strem SkolenpaaGrundtvigsvej til teamejer.

Morten Frouvne Vincentz Frederiksbergkommune 13.47

D u ka n OgSé S¢ge O m Ol Materiale | kan sende til elever (og deres foraeldre) hvis de skal deltage i

d fjernundervisning
Her deler vi en onepager som | kan dele med jeres elever og evt deres foreeldre med noget praktisk ift at deltage i

. ]
at ko m m e m e d I et 3 fjledrnunder(;/i;;]m.\ng hJeTrTI:elfr;I. Der erlbid;et vedlagt en PDF og en wordfil. Sidstnaevnte kan | hente ned og arbejde
videre med hvis noget skal tilpasses lokalt.
o
Te a m p a O 3 6 5 O m fiernundervisning elevvejledning.pdf @ fiernundervisning elevvejledning.docx
tips og tricks til god

fjernundervisning

(5
@

Start en ny samtale. Brug @ for at omtale en person.

9 A QOB G g B

FREDERIKSBERG
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